北京石油化工学院调课申请表
（根据《教师教学工作规程》第十章教学纪律之第51至53条编制和执行本表）

_______－________学年 ____季学期

	主讲教师
	
	授课班级
	
	课序号
	

	课程名称
	
	课程所

在单位
	

	调课原因
	

	调课要求
	

	调课教师信息
	原任课教师：
	代课教师姓名：

	学生意见

（应征得全体学生同意）
	学生代表签字                    日期

	课程所在单位意见
	系（教研室）主任审批

签字       日期
	教学秘书审核

签字        日期
	主管领导审批

签字       日期

	学生所在单位意见
	教学秘书意见
签字       日期
	主管领导意见

签字        日期

	教务处审批
	签字                       日期


备注： 1、教师之间互相调课，教学工作量不随之发生变化；
    2、任课老师应征求教学班所有学生意见，并由学生代表代签全体学生意见；

3、学生及其所在单位的意见由任课老师征求；
    4、任课老师如遇突发事件的调课，可直接报开课单位审核并报教务处审批；
5、此表一式两份，课程所在单位、教务处各一份。

教务处制     2024年9月修改

