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	关于“建行杯”第十六届全国大学生节能减排社会实践与科技竞赛的作品账号及提交流程说明

	各参赛高校：
第十六届全国大学生节能减排社会实践与科技竞赛各项准备工作正在紧锣密鼓的筹备中，目前本届大赛共有600余所高校报名成功，感谢各高校的大力支持！现对各高校账号、网站系统操作等进行如下说明：
一、各高校账号
[bookmark: _GoBack]1.1 学校账号
学校账号为各高校报名联系人使用，用于审核并提交本校所有作品，学校账号见附件1，初始密码为各高校报名表中联系人的手机号（若提示密码不正确，请高校联系人联系秘书处），建议各高校联系人及时修改密码，以保证账号安全性。
1.2 团队账号
团队账号用于每只队伍提交作品，每支队伍拥有一个团队账号，团队账号由各高校联系人发放。建议各团队负责人在领取到账号后，及时修改团队账号密码，以保证账号安全性（初始密码与学校账号初始密码相同）。
1.3 权限说明
学校账号：完善学校信息，团队账号分配，重置团队账号密码，查看各团队作品上传进度，对本校所有作品进行排序，递交所有作品至评审系统。
团队账号：完善团队信息，填写作品信息，上传作品申报材料。
注：组委会已为每所高校预先建立了15个团队账号，学校账号负责人可以决定每一个团队账号具体分配给哪一个团队。未分配的团队账号无需处理。
二、网站系统使用说明
(1) 学校账号使用说明见附件2。
(2) 团队账号使用说明见附件3。
(3)  省赛推荐作品账号请各省赛的组委会联系国赛秘书处获取。
三、作品申报时间和流程概述
(1) 在网站系统完成作品申报：截止时间为5月20日24:00。
(2) 向组委会邮箱发送文件：以学校为单位统一向组委会发送作品扫描件，截止时间为5月27日18:00。邮件主题：[作品]高校名，样例：[作品]东南大学。文件包括①本校所有参赛作品申报书(加盖公章)和说明书的扫描版PDF，每个作品申报书和说明书以“团队账号-申报书”和“团队账号-说明书”命名；样例：1605801-申报书，1605801-说明书，②加盖公章的高校推荐汇总表的扫描版PDF；高校推荐汇总表命名格式为“学校账号-汇总表”，样例：16058-汇总表。③高校推荐汇总表Excel原文件，所有文件打包为单个RAR压缩文件，压缩文件命名格式为“学校账号-高校名”，样例：16058-东南大学，为便于后期查找核对，压缩文件内请不要再出现二级文件夹或压缩包。
四、申报流程及要求
4.1 参赛要求
（1）参赛对象
全日制非成人教育的专科生、本科生、硕士研究生和博士研究生（不含在职研究生）。参赛者必须组队参赛，参赛作品团队按照研究生组和本科生组分别进行比赛，参赛作品团队中有研究生参加的将归类为研究生组，每组不超过7名，每个参赛作品团队聘请指导教师不超过3名，若聘请3名指导教师，其中1名必须是企业技术人员或交叉学科老师（与前两位指导教师不在同一个一级学科视为交叉学科老师）。
（2）参赛单位
以高等学校为参赛单位，每所高校限报15项作品。高校间可混合组队参赛并提交作品，但作品按署名第一的高校进行统计。提交作品时，参赛高校须对所有作品进行排序以作评审参考。
4.2 作品申报
参赛作品必须是当年完成的作品。参赛作品团队必须在规定时间内完成作品，并按要求准时提交参赛作品，未按时提交者视为自动放弃比赛。申报书、说明书和汇总表等模板可在大赛官方网站（www.jienengjianpai.org）第一轮通知页内下载。本届作品申报采用无纸化形式，具体安排及要求如下：
（1） 账户分配
网站系统中涉及作品申报的账户包括两类：
1) 学校账户。学校账户由大赛组委会建立并分配，将附在作品提交第二次详细说明中。账户权限包括：完善学校信息，作品团队账户分配，重置作品团队账户密码，查看各作品上传进度，对本校所有作品进行排序，递交所有作品至评审系统。
2) 作品团队账户。每个学校账户建立后，将自动产生15个作品团队账户，并由学校账户管理员分配。账户权限包括：完善作品团队信息，填写作品信息，上传作品申报材料，提交作品至学校审核。
（2） 作品申报流程
(1) 在网站系统完成作品申报
①作品团队上传申报材料和提交作品
作品团队通过学校账户管理员分配的作品团队账户，在网站系统中上传作品标志图、申报书、说明书、附件材料，其中作品标志图、申报书、说明书为必须上传，附件材料为按需上传（即不强制要求上传）。
作品标志图应为JPG格式，长宽比为4:3，文件不得大于512 KB。
申报书和说明书应为PDF格式，且申报书PDF文件不得大于3 MB，说明书PDF文件不得大于5 MB。网站系统中上传的申报书、说明书中均不需包含盖章扫描件，即“盖章”处留白即可。
附件材料中可包含视频及其他支撑文件。若包含视频，时长建议3~5分钟，格式不限，建议为MP4、WMV、AVI、MPEG、FLV等常用格式。所有附件材料须打包为单个RAR文件，RAR文件不得大于20 MB。
②学校账户管理员排序并递交全部作品
学校账户管理员负责对各作品团队账户提交的作品进行审核，在所有作品上传完成后进行作品排序，并于5月20日24:00前完成全部作品递交。
注：作品团队账户提交作品和学校账户递交作品的截止时间均为5月20日24:00，为避免集中上传作品造成的网络堵塞，请尽早在网站系统提交作品。过时系统将自动关闭，未按时在网上提交者视为自动放弃。为使学校账户管理员有足够的审核及递交操作时间，请学校账户管理员与各作品团队协商沟通，督促各作品团队提前上传作品。
(2) 邮件确认：向组委会邮箱发送文件
请以学校为单位，将以下文件于2023年5月27日18:00前通过电子邮件发送至大赛组委会作品申报邮箱（jnjp_16@vip.163.com）。
① 加盖公章的参赛作品申报书和说明书的扫描版PDF；
② 加盖公章的高校推荐汇总表的扫描版PDF；
③ 高校推荐汇总表Excel原文件。
邮件名格式：[作品]+高校名，样例：[作品]东南大学。高校推荐汇总表内务必将所有参赛作品进行排序，且与网站系统内作品排序一致。以发送邮件的显示时间为准，未按时通过邮件提交视为自动放弃。
注：PDF文件中盖章页须为扫描件；其他页可为扫描件，也可由Word直接生成。
五、注意事项
5.1 关于高校作品排序
在网站系统递交作品时，以及在高校推荐汇总表中，参赛高校必须对所有作品进行排序，以作评审参考。网站系统中的排序与高校推荐汇总表中的排序须保持一致，若不一致的，以网站系统提交的最终版本为准。注：排序不区分团队类型及作品类型，所有作品一同排序。
5.2 关于盖章及签名
(1) 涉及盖章的文件及要求
在大赛当前阶段所需提交的各项文件中，共有两类文件涉及盖章，具体如下：
①  高校推荐汇总表
此处公章仅可为学校公章、或教务处/校团委/双创学院公章，其他二级学院公章无效。
②  作品申报书
a. 作品申报书中 “学校学籍管理部门意见”、学校教务处或团委意见”、“学校管理部门推荐意见”均需学校公章、或教务处/校团委/双创学院公章（研究生组为研究生学籍管理部门公章，例如研究生院公章），“推荐者所在单位”为推荐者所在单位或二级部门的公章。
b. “学校学籍管理部门意见”栏：此处根据参赛学生的本科生/研究生身份选择加盖公章的位置，本科生只需在“本科生学籍管理部门签名盖章/学院”处加盖教务处或校团委公章，研究生只需在“研究生学籍管理部门签名盖章/学院”处加盖研究生院公章。
(2) 其他注意事项
网站系统中上传的申报书中须包括申请者、指导教师的签字（可为电子签名），其他签字盖章不做要求；在向组委会邮箱发送的申报书扫描版PDF及高校推荐汇总表扫描版PDF中，必须按照上述要求加盖公章。注：说明书不需任何盖章。
5.3 关于说明书页数及字数
说明书须按照第一轮通知附件中的相关格式规范要求撰写（提交的说明书中不需要保留“说明书格式规范”页），科技作品类说明书页数须控制在10页A4纸以内，字数不做限制；社会实践类说明书页数须控制在16页A4纸以内，字数不做严格限制，建议控制在5000字左右。
5.4 关于申报书、说明书顺序
在网站系统中，申报书和说明书是单独上传的，两者无需合并为同一个文件。注：科技作品类申报书B表说明中的“研究报告”指科技作品类说明书。
5.5 关于标志图
作品标志图可为图文并茂的作品介绍、或作品实物照片、或作品logo，内容形式不做限制，但须满足“为JPG格式，长宽比为4:3，文件不得大于512 KB”的要求。
5.6 关于附件
网站系统中附件（即“作品其它材料”）用于上传作品相关支撑材料，如视频、PPT、专利、论文、图纸等，形式不做限制，且不强制要求上传。所有附件材料须打包为单个RAR文件，且RAR文件不得大于20 MB。
六、咨询方式
作品申报与评审等事项咨询
杨柳 15850551171
QQ群：629236349 （如果群满，官网会及时更新群号）
 
全国大学生节能减排社会实践与科技竞赛委员会秘书处
东南大学能源与环境学院
2023年5月1日
 
附件1：学校名单、账号及各服务器地址
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附件2：学校账号使用说明
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附件3：团队账号使用说明
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