
中国教育发展战略学会

促教培函[2019]第 041号

“新时代、新担当、新作为”暨“新时代高校教学管

理工作创新与发展专题” 培训研讨班的通知

各高等学校、科研院所：

为深入贯彻落实习近平总书记在全国教育大会上的重要讲

话精神和大会要求，准确把握新时期高校教学管理工作面临的新

形势、新任务，加强高校教学管理队伍建设，提高教学管理人员

的理论素养和履职尽责能力，促进高校教学管理工作者之间的互

动交流，经研究决定举办“新时代高校教学管理工作创新与发展

专题研讨班”，有关事项通知如下:

一、 培训专题及时间、地点

专题一： 新时代教务管理人员政治理论素养与品格修炼

主题报告：习近平新时代中国特色社会主义思想与实践。

1.新时代背景下教学管理人员如何认知和定位角色？

2.新时代背景下教学管理人员的心态与工作思路；

3.新时代背景下教学管理人员需要具备的职业素养；

4.新时代背景下教学管理人员需要掌握的专业技能；



5.新时期教学管理工作的沟通协调能力；

6.国学管理智慧与人文修养；

7.新时代高等教育改革的新方向、新要求。

培训时间及地点：

2019年 12月 8日—14日 昆 明（8日报到、14日离会）

2020年 1月 9日—15日 哈尔滨（9日报到、15日离会）

2020年 1月 12日—18日 厦 门（12日报到、18日离会）

专题二：教学管理干部职业能力提升专题

1.主要内容：了解教学管理的责权利；明确教学管理团队的

特征，团队的角色与责任；掌握教学管理团队沟通与冲突管理的

方法；挖掘跨部门沟通中常见问题的根源；掌握跨部门沟通的关

键技巧与方法；掌握管理心理学核心内容；掌握压力调适与情绪

管理的技巧;教学管理人员的形象塑造、礼仪和危机应对。

培训时间及地点：

2020年 1月 15日—21日 海 口（15日报到、21日离会）

2020年 2月 2日—8日 昆 明（2日报到、8日离会）

专题三：新时期办公室工作信息化核心能力提升

1.值得你拥有的思维导图（The Mind Map）的设计与应用；

2.移动互联网时代如何做出吸引眼球、高水平的 PPT；

3.多媒体操作技巧与运用；

4.办公软件运用技能：（EXCEL&WORD的高效应用）；

5.AI大数据背景下教育新思维新方法。



培训时间及地点：

2020年 2月 5日—11日 海 口（5日报到、11日离会）

2020年 2月 9日—15日 厦 门（9日报到、15日离会）

二、收费标准

会务费 1650 元（含资料、专家、场地、证书等费用），食、

宿统一安排，费用自理。

三、培训对象

1．各高校（含高职高专、民办高校）教务处（部）、研究生

院（部、） 教师教学能力发展中心相关管理人员等。

2．二级学院（系、部、所）分管教学副院长、教学秘书、

教学干事、从事教学、教务管理工作的教师等。

四、培训方式

专家面授、现场观摩教学、案例分析、小组讨论、经验分享。

五、报名要求及联系方式

1.请确定参加培训学习的老师于报到日前将报名回执表填

好后传真或 E-MAIL 至会务组；具体报到地点，会务组收到报名

回执表后另行通知。

2．联系方式：

会务组电话/传真：010—51620268

联系人：康老师 13522831988（微信同号）

电子邮箱：1179537394@qq.com

六、其他



1.欢迎各单位组织人员集体参加，会务组协助学员办理返程

车、船、机票。

2.培训结束后由学会统一颁发继续教育（学时）结业证书。

3.为了更好的总结经验,繁荣学术,我们将编撰论文集,电子论

文集可在中国知网（CNKI）查询，如有文章或论文发表，经审

定合格后可刊登在办公类期刊《办公室业务》上。（刊号：

ISSN1004-647X CN43-1514/D）。

4.基于雄厚的师资和丰富的课题资源，我会针对各高等院校

的特征与问题，提供个性化、专业化的内训服务，欢迎来电索取

相关课程服务的“定制”培训资料。

七、附件

附件一：日程安排

附件二：报名回执表

中国教育发展战略学会

促进西部教育发展专业委员会

2019年 11月


