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1.平台登录 	

北京高校实培系统网络访问地址为 http://bjgxspxt.bjedu.cn，用户在浏览器中输入网址，

进入登录页面后输入账号和密码点击登录按钮即可登录系统（图 1-1）。系统登录账号为用

户的手机号码，初始登录密码为 6个 6。当用户使用初始密码登录系统时会强制进入“修改

密码”页面（图 1-2），在修改完密码后会进入“个人信息”页面（图 1-3），必须完善所

有个人信息后才能进行其它功能操作。在修改完密码后再次登录系统会默认进入系统首页，

在首页可看到通知公告栏目，点击右上角的“退出”按钮可以退出系统（图 1-4）。	

	 	 	 	

图 1-1登录页	
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图 1-2修改密码	

	

图 1-3个人信息	

	

图 1-4系统首页	

2.个人中心 	

登录系统后点击“个人中心”导航按钮会进入到个人中心页面，页面左侧有二级导航栏

目。高校导师账号分别是：“个人信息”、“修改密码”，如图 2-1。	
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图 2-1个人中心	

 

2.1. 修改密码 	

进入修改密码页面后，必须填写“原密码”、“新密码”、“确认新密码”3 个信息，

填写完成后点击保存按钮即可修改系统登录密码。当用户首次登录系统时会强制进入“修

改密码”页面，用户将初始密码修改后会进入“个人信息”页面，必须完善所有个人信息

后才能进行其它功能操作。如图 2-2。	

 

图 2-2 修改密码 
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2.2. 个人信息 	

进入“个人信息”页面后，其中“类型”和“单位”两个信息不能做修改，其余信息字

段内容都可以进行修改，手机是登录系统的账号，在修改手机号码后登录的账号也会被修

改成新的手机号码。当用户首次登录系统时，修改完默认密码后，必须完善所有个人信息

后才能进行其它功能操作。如图 2-3。	

	 	

 
 图 2-3 个人信息  

	

3.实培 	

登录系统后点击“实培”导航按钮会进入到实培页面，页面左侧有二级导航栏目。高校

导师分别是:“项目中心”、“项目管理”，项目管理下面有三个子栏目，分别是“毕业设

计（科研）”、“毕业设计（创业）”、“大创深化”。如果用户的单位类型是央属高校，

则只能看到“毕业设计（创业）”列表。如果用户的单位类型是市属高校，则可以看到“毕

业设计（科研）”、“毕业设计（创业）”、“大创深化”三个列表。如图 3-1。	
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图 3-1	实培	

	

3.1. 协同发布流程说明： 	

	 	 	 	协同发布是指 60%“毕业设计（科研）”类型项目的发布流程，此流程针对的是高校

通过中科院及社科院发布的项目指南进行申报并经双方互选认定的毕业设计（论文）科研

类项目。	

指南发布阶段：	

	 	 	 	科研导师可以发布项目指南，科研管理可以审核科研导师发布的项目指南，超出时间

段后，科研导师就不能发布项目指南，暂存状态的项目指南也不能提交，科研管理也不能

审核项目指南。	

项目申报阶段：	

	 	 	 	所有科研导师发布的状态为“已通过”的项目指南会显示在“项目中心”栏目，高校

导师可以在“项目中心”栏目申请参与项目，申请的项目会展示在“项目管理”毕业设计
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（科研）栏目中，高校管理员在“项目管理”毕业设计（科研）栏目中审核高校导师的项

目申请，超出时间段后，高校导师就不能申请参与项目，高校管理也不能审核项目申请材

料。	

项目确定阶段：	

	 	 	 	所有高校管理审核通过的高校导师项目申请，会展示在科研导师“项目指南”列表中

对应的项目指南详情页面中，科研导师以学校为团体来确定最终参与项目的团队，超出时

间段后，科研导师就不能操作确定项目的参与学校了。	

3.1.1. 指南发布阶段 	

指南发布阶段流程操作描述：	

	 	 	 	该阶段科研导师可以在“项目指南”列表添加填写指南内容，填写完成后可以暂存也

可以提交，提交后科研管理的“项目指南”列表会展示科研导师提交的指南，提交后所有

的指南为“待审核”状态，科研管理在“项目指南”列表可以对指南进行通过、不通过操

作，不通过后指南状态变为“未通过”，通过后指南状态变为“已通过”，并且可以再次

对已通过的指南进行不通过操作。科研导师可以在“项目指南”列表修改不通过的指南内

容后再次提交，提交后的指南会再次变为“待审核”状态，科研导师可以在指南列表删除

状态为暂存、待审核、不通过的指南材料。科研导师提交的已通过的项目指南会实时的展

示在“项目中心”列表，如果被科研管理员不通过也会实时的从“项目中心”列表去除，

该阶段高校导师的“项目中心”列表中的内容只能浏览，不能进行申请操作。	

3.1.2. 项目申报阶段 	

项目选择阶段流程操作描述：	
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	 	 	 	该阶段高校导师可以在“项目中心”列表中进行项目申请操作，申请提交后会在“项

目管理”的毕业设计（科研）列表生成一个项目申请，高校管理可以在“项目管理”的毕

业设计（科研）列表中审核该申请，审核可进行通过和不通过操作。审核不通过的项目申

请高校导师可以在“项目管理”的毕业设计（科研）列表编辑后再次提交，提交后仍由高

校管理进行审核，并且高校管理可以再次对已通过的项目申请进行不通过操作。高校导师

可以在“项目管理”的毕业设计（科研）列表删除状态为暂存、待审核、不通过的项目申

请。审核通过的项目申请会实时展示在科研导师“项目指南”列表中对应的项目指南详细

信息查看页面中，如果被高校管理不通过也会实时的从项目指南详细信息查看页面中去除，

该阶段科研导师“项目指南”列表中的指南详细信息查看页面中的内容只能浏览，不能进

行确定操作。 

3.1.3. 学生确定阶段 	

学生确定阶段流程操作描述：	

	 	 	 	该阶段科研导师可以在“项目指南”列表中的指南详情页面查看各个高校导师的项目

申请，最终以学校为团体来选择确定最终参与该项目的学校团队。	

 

3.2. 自主发布流程说明 	

自主发布是指40%的“毕业设计（科研）”类型项目，所有的“毕业设计（创业）”类

型项目，所有的“大创深化”类型项目的发布流程，此流程针对的是高校与其他科研院所

自行合作的毕业设计（论文）科研类项目。央属高校用户的仅限于申报“毕业设计（创业）”

类项目，市属高校可申报上述三类项目。	

 

	 	 	 	该流程只有一个“项目提交”操作时间段，在该时间段内，高校导师可以分别在“毕

业设计（科研）”列表、“毕业设计（创业）”列表、“大创深化”列表中添加填写对应
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项目类型的项目申请信息，填写完成后可以暂存也可以提交，提交后高校管理的“毕业设

计（科研）”列表、“毕业设计（创业）”列表、“大创深化”列表中会展示高校导师提

交的项目申请，高校管理在对应列表可以对项目申请进行通过和不通过操作。通过的项目

申请会实时的展示在市级的“毕业设计（科研）”列表、“毕业设计（创业）”列表、“大

创深化”列表中，该阶段市级在对应的列表中只可以进行查看操作，不能进行审核。该时

间段内高校导师可以在列表中删除状态为暂存、待审核、不通过的项目申请，超出时间段

后，高校导师不能新建项目申请，暂存的项目申请不能提交，但状态为未通过的项目申请

可以进行提交操作，高校管理仍然可以继续审核待审核状态的项目申请。	

	 	 	 	在“项目提交”阶段结束后，市级就可以在对应列表中对项目进行审核，审核操作分

别为通过和不通过，市级不通过后会将此项目驳回至高校管理，这时高校管理可以对此市

级不通过的项目再次执行不通过操作驳回至高校导师，导师可以编辑提交后再次提交至高

校管理，高校管理通过后再次提交市级审核，市级通过的项目为已立项的项目，市级可以

再次对已立项的项目进行不通过操作。	

	

3.3. 公共操作说明： 	

	 	 	 	所有已立项的项目，都可以由高校导师上传成果材料（多文件上传），上传了成果材

料才能填写校内导师和校外导师意见，上述操作完成后该项目状态变为已结项。注意填写

意见的时候需要进行两步填写，第一是在“校内／外导师意见内容”文本框内填写文字说

明，第二是选择项目“导师意见”，有“通过”和“不通过”两个状态，单项选择。协同

发布流程的校内导师意见由高校导师账号填写，校外导师意见由科研导师账号填写，自主

发布流程的校内／外导师意见均由高校导师账号填写。校内外导师意见需要依次填写本项
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目中所有参与学生的导师意见。  	

	

3.4. 项目中心 	

高校导师：	

在实培页面点击左侧“项目中心”按钮进入项目中心列表页面，列表上方是检索功能区

域，填写完查询信息后点击“搜索”按钮即可进行查询操作。项目中心信息展示列表会显

示所有由科研导师发布并且科研管理审核通过的项目信息，点击信息内容会进入项目申请

详情页面，进行申请操作后会在“毕业设计（科研）”列表生成一个项目申请信息，高校

管理可以在“毕业设计（科研）”列表对该信息进行审核通过和不通过操作。见图 3-3。	

	

图 3-2项目中心	
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3.5. 毕业设计（科研） 	 	 	

高校导师：	

在实培页面点击左侧“毕业设计（科研）”按钮进入毕业设计（科研）列表页面，列表

上方是检索功能区域，填写完查询信息后点击“搜索”按钮即可进行查询操作。毕业设计

（科研）信息展示列表会显示所有毕业设计（科研）类项目信息，点击信息内容会进入项

目详情页面，列表操作列有“删除”按钮，点击会执行删除操作。在本列表右上角点击“添

加”按钮会生成一个项目申请信息，此信息为“自主”类型的项目信息。在项目中心进行

申请操作后会在“毕业设计（科研）”列表也会生成一个项目申请信息，此信息为“协同”

类型的项目信息。高校管理可以在自己的“毕业设计（科研）”列表对这两类项目信息进

行审核通过和不通过操作。当列表中的项目变为“已立项”状态后，高校导师账号进入项

目详情页会出现“导出”按钮，点击导出按钮可以下载已立项项目的申报书。见图 3-3。	

	

图 3-3毕业设计（科研）	
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3.6. 毕业设计（创业） 	

高校导师：	

在实培页面点击左侧“毕业设计（创业）”按钮进入毕业设计（创业）列表页面，列表

上方是检索功能区域，填写完查询信息后点击“搜索”按钮即可进行查询操作。毕业设计

（创业）信息展示列表会显示所有毕业设计（创业）类项目信息，点击信息内容会进入项

目详情页面，列表操作列有“删除”按钮，点击会执行删除操作。在本列表右上角点击“添

加”按钮会生成一个项目申请信息，高校管理可以在自己的“毕业设计（创业）”列表对

这类项目信息进行审核通过和不通过操作。当列表中的项目变为“已立项”状态后，高校

导师账号进入项目详情页会出现“导出”按钮，点击导出按钮可以下载已立项项目的申报

书。见图 3-4。	

	

图 3-4毕业设计（创业）	

	

3.7. 大创深化 	

高校导师：	
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在实培页面点击左侧“大创深化”按钮进入大创深化列表页面，列表上方是检索功能区

域，填写完查询信息后点击“搜索”按钮即可进行查询操作。大创深化信息展示列表会显

示所有大创深化类项目信息，点击信息内容会进入项目详情页面，列表操作列有“删除”

按钮，点击会执行删除操作。在本列表右上角点击“添加”按钮会生成一个项目申请信息，

高校管理可以在自己的“大创深化”列表对这类项目信息进行审核通过和不通过操作。见

图 3-5 当列表中的项目变为“已立项”状态后，高校导师账号进入项目详情页会出现“导

出”按钮，点击导出按钮可以下载已立项项目的申报书。。	

	

图 3-5大创深化	

4.其它操作说明 	

请各个单位管理员和单位导师认真阅读此文档，对于实培流程的操作说明文字重点理解，

学习实培流程中不同操作角色在不同流程阶段内对应的不同操作是什么。系统后台会对每

一个阶段设置相应的操作时间，一旦超出系统设置的操作时间，那么对应时间段内的操作
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功能将会关闭，因此为了不影响实培业务的正常进行，请大家严格按照市教委通知的时间

段进行相关操作，各个导师账号认真填写项目内容并及时提交，各个管理员账号按时审核

本单位的所有项目申请。	


