
北京石油化工学院

研究生自愿退学申请表

	申请人
	
	学   号
	

	学  院
	
	专   业
	

	入学时间
	
	身份证号
	

	联系电话
	
	导  师
	

	申请退学原因：
申请人签字：                年    月    日


	家长意见（请附家长身份证复印件）                                                                               

家长电话：                    家长签字：              年    月    日

	导师意见                                                                               

导师签字：                年    月    日  

	学院意见

   主管院长签字（学院公章）：               年    月    日

	研究生处意见
负责人签字（盖公章）：               年    月    日


本表1式3份，研究生处、学生档案、学院各一份。
研究生退学离校清单
	姓名
	
	学号  
	

	身份证号
	
	手机
	

	班级
	
	学院
	

	离校原因及应离校时间（研究生工作部（处）填写并盖章）：
年     月     日

	由研究生工作部（处）填写上栏后，在两周内按顺序到以下部门办理。

	(1)所在学院
	(2)公寓管理中心（主校学生公寓大厅一层）

	1.打印存档《成绩单》加盖学院章
2.填写《研究生入学登记表》
3.办理党员关系
	退宿

	(3) 图书馆（图书馆一层）
	（4）财务处（行政楼一层）

	图书归还
	学费及住宿费等财务相关费用办理

	(5)保卫处（办理户口主楼一层1106）
	(6)研究生处（15B-303）

	注：户口不在学校，不用在此签章。
	1.办理肄业证书（学籍满1年且符合肄业条件者），需提供1张2寸彩色照片及肄业申请表。
2.打印《研究生录取登记表》
3.打印《档案转递单》
4.成绩单盖章

	(7)网信办（新图书馆903）
	(8)校园卡（新图书馆901）
	(9)档案管理（图书馆714）

	注销上网账号
	注销一卡通
	1.成绩单等材料装入档案
2.档案转出


注：联系电话：81292717


	注：此表一份，请按照编号顺序到各部门盖章后，拍照扫描电子版发研究生处留存，原件交学生处档案室留存。


