
附件2

2015届毕业研究生派遣阶段有关单位职责分工

1．研究生工作部（处）、团委：负责组织毕业教育和毕业鉴定；落实毕业研究生派遣计划；打印报到证；向市教委汇报派遣工作、办理派遣手续；协调有关职能部门联合办公，协调发放毕业研究生有关材料（就业报到证、户口关系等）；处理个别研究生的调整改派、遗留问题；协助相关部门催缴和办理毕业研究生欠费和还贷款手续；组织相关教学单位整理毕业研究生档案，毕业研究生离校两周后寄往用人单位；办理校园卡注销；办理团员关系。发放毕业证书、学位证书。
2．学校办公室：协调毕业研究生派遣有关事宜；毕业证书、学位证书盖章。

3．党委组织部：办理毕业研究生党员组织关系。
4．党委宣传部：负责毕业研究生文明离校宣传工作，负责毕业典礼会场的氛围营造。

5．计划财务处：负责毕业研究生欠费清理工作；完成毕业研究生医疗结算和校园卡余额退费等工作。
6．安全保卫部（处）：负责毕业研究生户口迁移手续办理工作；协助后勤服务集团完成行李安全检查和毕业研究生宿舍清理；负责毕业典礼、联合办公场地的秩序维护和安全保卫工作。

7．图书馆：办理图书退还、押金清退手续及毕业研究生论文提交工作。

8．后勤服务集团：办理毕业研究生行李托运；清理毕业研究生宿舍；负责毕业晚会的电力保障、场地清洁、空调安排等；负责安排毕业典礼当日的运送毕业研究生车辆。
9．网络信息中心：负责网费清退结转及校园卡系统相关技术支持。
10．相关教学院（系）：组织本单位毕业研究生、在校生、导师等参加毕业典礼；协助有关部门做好催缴各种欠费、欠款工作；会同保卫、后勤部门做好行李安检和行李托运工作。负责毕业研究生党员的组织关系和党员档案的转接工作。










