
北京石油化工学院
2015届毕业研究生离校清单
姓名：         班级：         学号：
	研究生导师
     签字：
年    月    日
	毕业生所在院（系）
            签章：
年    月    日

	图书馆（1）：归还图书
办理地点：图书馆一楼
办理时间：6月22日-7月1日
8：00-12：00；13：30-17：00
     签章：
年   月   日
	计划财务处：清理欠费
办理地点：大学生服务中心
办理时间：7月2日9：00-10：00
 签章：
年   月   日

	图书馆（2）：论文提交
办理地点：图书馆一楼
办理时间：6月22日-7月1日8：00-12：00；13：30-17：00

签章：
年   月   日
	学生工作部（处）：校园卡注销
办理地点：大学生服务中心
办理时间：7月2日9：00-10：00 
 签章：
年   月   日

	后勤服务集团：退宿手续
办理地点：男生公寓105室，电话：81292205）
办理时间：7月2日
8：00-12：00；13：30-17：00

签章：
年   月   日
	研究生工作部（处）（领取材料）
地点：主楼5207
办理时间：7月2日毕业典礼之后—17：00
7月3日8：00-12：00；13：30-17：00
                     签章：
年   月   日


备注：
1．欠费毕业生请于7月1日前到计划财务处A102室交清所有欠费，结算时请用银联卡。
2. 7月2日0：00停止毕业生校园网账户使用功能，毕业生校园卡余额统一退还到本人北京银行卡中，毕业生学校电子邮箱功能将一直保留。
3．毕业生离校手续办理单位依次为：计划财务处、学生工作部（处）、校园卡丢失者，需到教学院（系）开具证明后方可办理相关手续；毕业生办理所有手续后，方可到研究生工作部（处）交表并领取离校相关材料。
4．毕业生注销校园卡，同时停止其餐饮、打水、洗澡、消费等功能；校园卡的门禁功能截止到7月5日上午9：00，住在其它学生公寓的毕业生，参照此时间执行。

