北京市教育科学规划课题申报流程
1、 个人申报流程
1．进入系统
请登陆北京市教育科学规划网站http://gh.bjedu.cn进入北京市教育科学规划课题管理系统。
2．注册用户
点击进入用户注册，填写登录用户名、密码，选择二级单位和工作单位，填写课题负责人真实姓名和相关信息后点击“同意以上协议，提交申请”，个人注册后需要个人工作所在的单位管理员进行用户审核，才能登陆进入系统。
注意事项：
1）需仔细核对二级单位和工作单位名称，确保无误。如果选择二级单位和工作单位失败，或在单位规定的时间内没有批复，请尽快联系上级单位核实情况，以免耽误申报。
2）本系统为实名制系统，不支持个人有多个账户，已经注册过的用户请使用原账户。如需要找回用户名和密码，请与上级管理单位联系。
3．填报
3.1填写一个新项目
点击进入个人课题申请界面，用户在申报界面可以填写课题申请表单。
3.2临时保存项目
在课题申请界面，点击“临时保存”按钮，保存填好的申请书。
3.3提交项目
在课题申请界面，点击“提交”按钮，提交项目申请书。
3.4申请书和活页信息打印预览
在课题申请界面点击“申请书打印预览”、“活页信息打印预览”按钮，预览申请书或活页的打印效果。
3.５查看项目
点击进入我的课题界面，在操作中点击“查看”按钮查看申请书内容。
3.6申请书和活页信息打印

点击“申请”按钮进入课题列表，在操作中点击“打印”按钮打印申请书和活页。
3.7下载申请书与活页

点击“申请”按钮进入课题列表，在操作中点击下载按钮下载申请书、活页等
3.8修改申请书与活页
申请书未提交到上级单位前，课题负责人可以点击操作中的修改按钮，进入课题申报表单进行申报内容修改或补充
3.9删除申请书

申请书未提交到上级单位前，课题负责人可以点击操作中的修改按钮删除课题
注意事项：
1）请随时按临时保存键保存所填信息。
2）本系统支持直接对表格和图片进行输入，但需要在填写前安装office控件，请按说明安装此控件。
3）申请书打印为弹出窗口，如本机设置了相关选项的话，请选择允许弹出窗口键。
4）系统在申请书上传前根据《管理办法》对相关内容进行检验。因此如不能上传申请书，请根据提示逐项检查填写内容。
4.意见反馈
在市规划办审核并反馈项目材料修改意见后，个人用户进入我的课题界面，在操作中点击“查看材料审查意见”查看规划办材料审查的意见。
注意事项：
市规划办将于规定时间之前对所有上报项目材料进行审核，并通过系统同时将审核意见反馈给个人、单位（院系）、二级管理单位。二级管理单位将指导申报者修改材料、上传最终上报文件和打印。
2、 课题负责人所在工作单位审核流程
如有课题负责人所在工作单位审核环节的单位将进行如下操作：
1．进入系统
请登陆北京市教育科学规划网站http://gh.bjedu.cn进入北京市教育科学规划课题管理系统。
2．用户管理
点击进入“用户管理”界面，管理员可以管理单位人员，查看课题负责人的信息如：姓名、手机、登陆名等。同时对帐号进行审批、启用、禁用，修改课题负责人信息、修改密码、删除用户等操作。
3．项目审核
点击进入“申请书审批”界面，工作单位管理员可以对申请人提交的课题进行审批、查看、打印申请书、下载、查看材料审查意见等管理操作。
3、 二级管理单位审核流程
1．进入系统
请登陆北京市教育科学规划网站http://gh.bjedu.cn进入北京市教育科学规划课题管理系统。
2．用户管理
2.1单位管理
二级单位用户登录系统后点击用户管理可查看到下级单位名称、所属系统、用户名、联系人、联系电话、状态等内容。二级单位用户可以通过输入查询条件，点击查询按钮查询指定的用户信息。同时对帐号进行审批、启用、禁用，修改用户信息、修改密码、删除用户等操作。
2.1负责人信息管理
点击进入“用户管理”界面，管理员可以管理单位人员，查看课题负责人的信息如：姓名、手机、登陆名等。同时对帐号进行审批、启用、禁用，修改课题负责人信息、修改密码、删除用户等操作。
3．项目审核
进入“申请书审批”，在操作中点击查看按钮，查看课题信息。审核无误后点击审核，填写审核意见后，选择同意或不同意按钮完成项目审核。
注意事项：
1)校本研究专项课题申请人必须为校级领导。
2)课题最终成果应达到《北京市教育科学规划课题管理办法（2011年4月23日修订）》要求。

3）活页中不能出现与单位名称、课题负责人姓名、课题组成员姓名等相关内容，如果必须填写请以“××区”、“××单位”和“×××”代替。
4．导出汇总表
在申请书审批界面中，点击“导出汇总表”按钮导出本单位申报课题汇总表。
5．意见反馈
在市规划办审核并反馈项目材料修改意见后，管理员进入“申请书审批”界面，在操作中点击“查看材料审查意见”查看规划办材料审查的意见。
注意事项：
规划办将于规定之日前，将材料检查意见通过系统同时向课题负责人和单位反馈材料检查意见。二级管理单位将指导申报者修改材料，并对重新提交项目进行审核。
6．打印申请书
规划办最终审核后，请组织申请者自行打印正式申请书并签字盖章，审核后的正式申请书带有“北京市教育科学规划领导小组办公室”水印。请按要求将签字盖章后的《申请书》、《活页》及《北京市教育科学“十二五”规划年度课题申报汇总表》交到市规划办。
4、 申报流程图
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注意：申请者应打印带“北京市教育科学规划领导小组办公室”水印的申请书
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