[bookmark: _Toc444164720][bookmark: _GoBack]毕业设计（论文）归档审查表
学生：                              班级：           
	序号
	项 目
	规范性与质量检查情况
	教师自查签字
	备注

	1
	所有环节中题目一致（任务书、论文封面、页眉、成绩册等）
	
	
	

	2
	装订规范符合学校要求、论文格式规范（要素齐全，字体字号、图表、文献引用、参考文献格式等规范）
	
	
	

	3
	签字齐全（开题报告、任务书、版权申明、指导教师、评阅教师、成绩册（院长章、指导教师、评语教师、答辩组长、成员、秘书））
	
	
	

	4
	成绩册（各项成绩合理、符合《工作规程》要求、各项成绩没有差两档、评语针对本设计或论文进行全面评价，不存在评语过少而且空泛或与成绩不匹配，并指出不足，）
	
	
	

	5
	批阅（论文、图纸等有批阅和签字）
	
	
	

	6
	软件验收单（有单独可执行的软件或程序需要有软件验收单）
	
	
	

	7
	日志（体现学生进度与教师指导过程，特别是教师的具体指导意见、签字）
	
	
	

	8
	材料齐全（见材料清单）
	
	
	


检查人（签字） ：                          教学副院长（签字）：
时间：                                         时间：

1

毕业设计（论文）材料清单

学生姓名__________________           班级_____________

指导教师姓名________________

题目：__________________________________________________

     __________________________________________________

	序号
	资料袋中材料
	份数
	备注

	1
	任务书
	
	（与论文装订在一起）

	2
	毕业设计（论文）说明书
	
	

	3
	手绘装配图或工程图
	
	

	4
	计算机绘制装配图或工程图
	
	

	5
	手绘零部件图
	
	

	6
	计算机绘制零部件图
	
	

	7
	电路图
	
	

	8
	外文资料原文
	
	

	9
	外文资料翻译文稿
	
	

	10
	毕业设计（实习）日志
	
	

	11
	毕业设计实习报告
	
	

	12
	开题报告及开题答辩PPT（4-6张PPT/A4纸）
	
	

	13
	软件设计光盘
	
	

	14
	软件验收单
	
	

	15
	答辩PPT（4-6张PPT/A4纸）
	
	

	16
	毕业设计（论文）成绩及评定过程材料
	
	



资料检查人签字____________________  时间：
