[bookmark: _Toc444164711]理论课（含课程实验）归档申请与审查表
课程名称：                               班级：           学期：
	序号
	项 目
	规范性与质量检查情况
	教师自查签字
	备注

	1
	教学日历（包含大纲全部教学内容，明确具体作业、作业量与作业批改记录情况一致）
	
	
	

	2
	实验报告（学生报告名称与课程名称要一致，分组学生与记录本一致、封面填写规范，批阅、成绩与签名）
	
	
	

	3
	① 全体学生的大作业、课程结课论文、项目学习报告。② 每门理论课典型作业本（全部批阅、成绩、签字、日期）5-10名学生等
	①
	
	

	
	
	②
	
	

	4
	学生学习情况记录表（原始记分册）（分别按照教学大纲要求记录平时成绩、各项汇总及比例，作为计算成绩的电子记分册可以打印后签字附在原始记分册后）
	
	
	

	5
	成绩单（所有任课教师、基层负责人签名）
	
	
	

	6
	试卷A、B卷（大纲要求考核内容）及答案与评分标准（细化到每一个考查点）、试卷申报表
	
	
	

	7
	试卷分析（注重分析原因与改进措施（包括学生、内容、方式、教师），按行政班统计分析，逐年改进分析）
	
	
	

	8
	课程总结与自我评价表（注重反思，问题分析客观、持续改进措施可行）
	
	
	

	9
	已装订好的试卷（按教学班归档、行政班装订整齐（注意密封线）、补考试卷，试卷批阅规范）、监考记录、考场名单
	
	
	

	10
	课程PPT上传教育在线
	
	
	

	11
	课程教案（打印封面、首页（总体方案）和修改部分，教学总结与反思、学生作业反馈等）
	
	
	


基层负责人（签字） ：                          教学副院长（签字）：
时间：                                         时间：
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