监 考 记 录 表
（主监教师负责填写）
	考试课程
	
	所含班级
	

	考试时间
	     年    月    日____:____—____:____
	考场（教室）
	

	参加人数
	应到______人，   实到______人，   缺席______人

	试卷份数
	领取_______份，  实发_______份，  剩余______份

	缺考记录
	姓名
	学号
	班级
	姓名
	学号
	班级
	姓名
	学号
	班级

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	执行顺序和要求
	执行正常打√

	1.主监考前半小时到课程管理办公室领取试卷及答题册。
	　

	2.监考人员考前15分钟进入考场，主监随机安排考生座次，副监保管好试卷。
	　

	3.监考教师共同清理考场，督促考生将与考试有关或无关的书、本、资料、手机（关机）、电子词典等放到指定位置。
	　

	4.主监宣读考试纪律。
	　

	5.副监发答题册和试卷,主监监控考场,提醒学生清点试卷，在答题册指定位置写清班级、姓名、学号等考试相关信息。
	　

	6监考教师共同检查考生的座次以及考生本人与学生证图像两者是否同一。
	　

	7.考试结束时，副监收答题册和试卷并清点数量，主监维护考场秩序。
	　

	8.主监将所有试卷和监考记录表交回课程管理办公室。
	　

	监考中发现的事实记录

	班级
	姓名
	学号
	违规事实经过
	违规考生签字

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	监考签字
	主监：___________   副监：__________    ___________    


注：违规考生拒绝签字，监考教师应予注明。          研究生工作部（处）  2012年9月制
