附件2：
北京化工大学研究生指导教师职责
研究生指导教师（以下简称导师）在完成研究生培养任务、确保研究生培养质量等方面负有重要责任。导师应从培养德智体全面发展的高层次专门人才的角度，认识工作的重要性，认真履行职责。为进一步明确导师职责，培养高质量的研究生，特制定本条例。
第一条  导师应认真学习党和国家的方针、政策，热爱教育事业，熟悉并执行学位条例及学校培养研究生的各项规定，对培养研究生应有高度的责任感，不断提高自己的思想和业务水平。
第二条  导师应在指导研究生业务学习的同时，努力做好研究生的思想政治教育工作。要对研究生严格要求，加强管理。定期了解研究生各方面的情况，及时给予帮助，促使其德智体诸方面健康成长。导师应以身作则，做到教书育人，为人师表。
第三条  研究生入学后，导师应全面了解其政治思想、业务基础及健康等实际状况，协助学校做好入学教育；要求研究生认真学习并切实执行各项有关规定。
第四条  根据本专业的培养方案，导师应指导研究生制订培养计划，要重视课程学习、开题报告、学位论文等各培养环节，定期检查执行情况。帮助研究生端正学习态度，树立严谨、勤奋、求实、创新的良好学风。
第五条  导师要注意发现和培养优秀人才，对各方面表现优秀的研究生给予鼓励，并提供更好的条件使其更好更快地成长，推荐优秀硕士研究生提前攻读博士学位。对经教育无效不宜继续培养的研究生，要及时向主管部门反映情况，提出书面处理建议。导师应协同有关部门，对研究生德智体的实际表现进行各种阶段性考核。
第六条  导师应指导研究生根据国家需要和本学科的实际情况，选择好研究方向和研究课题，制订好论文工作计划，并负责论文的指导工作。要处理好完成课题任务与研究生全面培养之间的关系，加强对研究生独立从事科研工作等方面能力的培养。
第七条  导师负责管理研究生的业务费，应培养研究生养成艰苦朴素、勤俭节约的好作风。
第八条  导师在培养研究生过程中，应注意依靠指导小组的集体力量。
第九条  严格审定研究生学位论文的学术水平和实际意义，提出实事求是的评价，指导研究生申请学位。导师要对研究生学位论文的质量承担责任。
第十条  配合有关部门做好研究生的毕业分配和思想教育工作，帮助研究生处理好理想、事业和个人利益之间的关系，服从国家需要。
第十一条  导师应按照学校要求汇报研究生的培养工作情况。各学院要将导师职责的落实和检查纳入日常工作。各学院要在每年制订研究生招生计划前对导师职责情况进行检查。
第十二条  导师应积极参与授权学科、专业的近期建设和长远规划，团结合作，为提高本学科、专业的学术水平，积累培养研究生的经验，提高学位课、选修课的质量，改善培养研究生的物质条件而努力工作。
第十三条  导师因公或因事长期出差、出国时，除应遵守我校的有关审批规定外，还必须认真安排落实一名导师在本人离校期间负责对研究生的指导工作。离校一年以上者，一般应更换导师，由学院批准后，报研究生院备案。
第十四条  对于不能履行导师职责、造成不良影响甚至后果严重的导师，视情节轻重，将给予通报批评、暂停招生、取消导师资格，直至行政纪律处分。
第十五条  导师一旦承担研究生的指导工作，就有义务圆满完成全程指导，不得因退休或其它原因中断指导。如确无能力继续指导，须对后续指导工作做出妥善安排，否则将给予相应处罚。
